28.11.2022, Jelenia Goéra
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Muzeum Karkonoskie w Jeleniej G6rze ogtasza nabdr na stanowisko:
Kierownika Oddziatu Muzeum Historii i Militariow

Miejsce pracy:

Oddziat: Muzeum Historii i Militariéw

Zakres obowigzkow

Do gtéwnych zadan na ww. stanowisku bedzie nalezato:

1. Petna znajomo$¢ zagadnien dotyczacych obszaru dziatania komorki
organizacyjnej oraz znajomos¢ przepisow prawa i regulacji wewnetrznych w tym
zakresie.

2. Kierownik nadzoruje bezposrednio i odpowiada za catoksztatt spraw zwigzanych
z funkcjonowaniem Oddziatu.

3. Do zakresu czynnosci Kierownika Oddziatu nalezy:

a) opracowywanie i wdrazanie procedur, zatwierdzanych przez Dyrektora,
dotyczacych funkcjonowania Oddziatu,
b) odpowiedzialnos$¢ za realizacje zadan wyznaczonych dla Oddziatu takze w
Strategii Muzeum Karkonoskiego w Jeleniej Gorze,
c) bezposredni nadzoér nad wszystkimi pracownikami Oddziatu:
organizowanie pracy podlegtych pracownikéw, nadzoér nad przestrzeganiem
przepiséw prawa i regulacji wewnetrznych, dyscypliny i bezpieczenstwa
pracy, tajemnicy stuzbowej, instrukcji kancelaryjnej, terminowe
Muzeum Karkonoskie przekazywanie akt do archiwum,
ul. Jana Matejki 28 d) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad budynkami, obiektami i
58-500 Jelenia Gora h éciami Oddziat
Uf: +48 75 752 34 65 ruchomosciami Oddziatu,
e: sekretariat@muzeumkarkonoskie. pl e) inicjowanie i kierowanie wszelkimi dziataniami Oddziatu, po uzgodnieniu i
w: www.muzeumkarkonoskie.pl akceptacji Dyrektora, zmierzajgcymi do pozyskiwania dodatkowych
Srodkéw zewnetrznych na dziatalnos¢ statutowa,
Santander Bank Polska 8.A. o. Jelenia Géra f)  prowadzenie i odpowiedzialno$¢ za catoksztatt spraw zwigzanych z
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Muzeum rejestrowe nr 36/PRM/98 gospodarkg finansowa Oddziatu, w porozumieniu z Dyrektorem i Gtéwng

Ksiegowa Muzeum Karkonoskiego w Jeleniej Gorze,
g) bezposredni nadzér nad polityka gromadzenia, przechowywania,
opracowywania i udostepniania zbioréw Oddziatu, w uzgodnieniu z
Muzeum Historii i Militariéw Dyrektorem Muzeum i Gtéwnym Inwentaryzatorem Zbiordéw,

ul. Sudecka 83 . . L . . P . .
h zposredni nadzor i wiedzialn z ziataln merytoryczn
58-500 Jelenia Gora ) bezposred adzé odpowiedzialnos¢ za dziatalno$¢ merytoryczna

tf: +48 75 616 26 82 Oddziatu, po uzgodnieniu i akceptacji Dyrektora Muzeum,
e: biuro@militaria-muzeum.pl i) dziatanie zgodne ze Statutem Muzeum i zasadami kodeksu etyki
w: www.militaria-muzeum.pl zawodowej muzealnika ICOM,

j)  gromadzenie zabytkdw zwigzanych z historig wojskowosci regionu,
militariow z okresu | i Il wojny $wiatowej, umundurowania oraz

Muzeum - Zamek Bolkéw dokumentqw, . L. . .
ul. Zamkowa 1 k) prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej i naukowej,
59-420 Bolkow I)  naukowe opracowywanie i publikacja materiatéw zwigzanych ze zbiorami
Uf: +48 7574132 97 Muzeum, katalogi zbioréw, przewodniki po wystawach, artykuty iinne.

e: kustosz@zamek-bolkow:.info.pl
w: www.zamek-bolkow.info.pl

Dom Carla i Gerharta Hauptmannéw
w Szklarskiej Por¢bie
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e: kontakt@muzeumdomhauptmannow.pl Wolshacziwa Delneiasiiese
w: www.muzeumdomhauptmannow.pl




Nasze wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane kierunki: historia,

obstuga komputera: Windows, pakiet MS Office, Internet, programy graficzne

znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym- preferowane: angielski, niemiecki,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Co oferujemy:

zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

przyjazne srodowisko pracy

mozliwos¢ rozwoju zawodowego

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie:

CV* zawierajace ponizsza klauzule:

“Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Muzeum Karkonoskie w Jeleniej Gérze dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)”

* CV zawierajace dane, o ktorych mowa w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia, dane
stuzgce do kontaktowania sie z kandydatem (np. numer telefonu, adres do korespondenciji), wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychcza-
sowego zatrudnienia

Aplikacje prosimy sktada¢ pod adresem mailowym: kadry@muzeumkarkonoskie.pl

Termin sktadania aplikacji: 15.01.2023.r.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres w terminie sktadania aplikacji.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami.
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Instytucja Kultury Samorzadu
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